
 

 

ACTA No. 500 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
ACOMPAÑAMIENTO TÉCNICO - PEDAGÓGICO 

INSTITUCION EDUCATIVA ALFONSO JARAMILLO  

CIUDAD Y FECHA: Pereira, Junio 26 de 
2020 

HORA INICIO: 8:00am HORA FIN:  10:00 am 

LUGAR: 
SENA Regional Risaralda - Reunión 
Virtual por Meet 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 
COMERCIO Y SERVICIOS 

TEMA (S): 
1. Saludo 
2. Verificar las actividades a realizar en la etapa productiva 
3. Analizar cada bitácora que actividades se van a implementar y definir fechas posibles de 

entrega. 
4. Hacer seguimiento a los Aprendices que no están asistiendo al proceso de formación. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Determinar con el Docente del Plante que lidera el programa de articulación con la media y 
representantes de ficha de la Institución Educativa Alfonso Jaramillo las actividades a desarrollar en 
las bitácoras para dar cumplimiento a su etapa productiva. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Asistentes a la Reunión: 
Profesor de la Institución responsable de la Articulación: Alexander Quintero Taborda 
Instructores SENA – Técnico en Asistencia Administrativa de Grados 11 Sede Corales - Juan 
Miguel Piedrahita y Sede La Villa - Martha Inés Osorio 
Evaluadora de Seguimiento a la Etapa Practica: María Eugenia Betancour 

 
2. El Profesor Alexander solicita que le informemos a los Aprendices la obligatoriedad de 

cumplir con el proyecto productivo para poder certificarse, y hacer cumplidos las actividades 
que el les esta planteando a los Aprendices. 
 

3. La Evaluadora María Eugenia, solicita que le expliquen muy bien el trabajo que se esta 
realizando es empresas de aula o proyecto productivo y cual es la estrategia con los jóvenes 
para apoyarlos en este momento de conectividad. 

 
4. El Instructor Juan Miguel presenta en excel las bitácoras propuesta en marzo con el fin de 

revisar como se están realizando a través de la virtualidad con lo cual se acordó en la reunión 
las primeras 3 bitacoras. 

BITACORA 1:  
Definir, establecer 

y priorizar el 
problema o 
necesidad a 
solucionar 

ACTIVIDAD Y 
NUMERO DE 
HORAS: 75 

horas 

 1. Conformar de grupo de trabajo  

 2. Proponer lluvia de ideas de negocio 

3. Planteamiento del Problema, pregunta problema, 
justificacion y objetivos) 

  4. Definir la idea de negocio (formulación del 
proyecto) 

BITACORA 2: 
Analizar el 
mercado 

ACTIVIDAD Y 
NUMERO DE 
HORAS: 75 

horas 

1. Identificar la historia del producto o servicio a 
desarrollar 

2. Realizar análisis del mercado nacional e 
internacional 

3. Realizar investigación de mercados 

BITACORA 3: 
Establecer la 

ACTIVIDAD Y 
NUMERO DE 

1. Elaborar portafolio de servicios (mision, vision, 
productos o servicios) 



 

identidad 
organizacional: 
Mision, Vision, 
Logo, Eslogan, 

Objetivos, 
Politicas, Valores 

Corporativos,  

HORAS: 75 
horas 

2. Establecer objetivos, politicas, valores y producto o 
servicios a ofrecer 

3. Desarrollar imagen corporativa - piezas publicitarias 

 
5. El Profesor Alexander compartió el proyecto que está manejando, información que retomara 

el Instructor Juan Miguel para colocar estas actividades en las actividades que faltan en el 
formato de Bitácora y nos los enviara con copia a la Evaluadora de Practica para que apruebe 
dichas actividades. 
 

6. Se acordó realizar reunión con la Evaluadora de Practica y los Aprendices para realizar la 
primera reunión de práctica. Sede Corales: Martes 30 de junio y Sede La Villa Jueves 2 de 
julio. 

 
7. También se planteó realizar un POI con el personal del plante para hablar sobre la etapa 

practica y realizar un seguimiento a la formación de los Aprendices 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Los Instructores del SENA colocaran las 
actividades en el formato de bitácora y 
enviara a la Institución y a la Evaluadora 
de Practica para su revisión y 
aprobación. 

Instructores ACME: 
Juan Miguel Piedrahita 
Martha Inés Osorio  
 

 
Junio 26 

Se realizará reunión con los Aprendices 
para explicarles el proceso de practica 
 

Instructores ACME: 
Juan Miguel Piedrahita 
Martha Inés Osorio  
Evaluadora: María 
Eugenia Betancour 

 
Sede Corales - Martes 30 de 
junio  
Sede La Villa - Jueves 2 de julio. 
 

Realizar POI en la Institución. 
 

Personal de la Institución 
e Instructores 

 
Julio 7  
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